&Qué haces en el trabajo?

Infinitivo

Yo

En Ingles

Asistir a reuniones

Trabajo con ordenador

Llamar por telefono

Repair machines

Trabajar con las
estadisticas

Dirigir un equipo

Ayudo a los clientes

Send emails

Viajar mucho

Archivo los papeles

To make photocopies

Contestar al telefono

Realizar una investigacion

1. Paso todo el dia en la oficina, ayudo a mi jefe. Organizo todos sus
reuniones, hablo y ayudo a los clientes, llamo por teléfono y mando los
mails. Tambien tengo la responsabilidad de archivar los papeles y a
veces hago fotocopias.

2. Ayudo a los clientes. Paso tiempo en el despacho y el tribunal. Tengo
que leer y realizar muchas investigaciones para preparar.

3. Sirvo a los clientes, contesto al teléfono y ayudo a los clientes a hacer
reservas. Limpio y arreglo las mesas.
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